

ЗАТВЕРДЖЕНО



наказом Головного 
управління Держгеокадастру

у Харківській області 

від 01.02.2019 № 27
УМОВИ
проведення конкурсу на зайняття посади державної служби категорії «В» – 

головного спеціаліста Відділу державного геодезичного нагляду Головного управління Держгеокадастру у Харківській області
	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	Виконувати обов’язки, передбачені ст.ст. 8, 62 Закону України від 10 грудня 2015 року № 889-VIII «Про державну службу», завдання, що випливають із положень про Головне управління та Відділ., та посадова інструкції головного спеціаліста цього відділу.

Додержання вимог законодавства у сфері запобігання і протидії корупції.

Приймати участь у проведенні перевірки щодо додержання суб’єктами господарювання вимог законодавства у сфері топографо-геодезичної і картографічної діяльності.

Ведення державного обліку топографо-геодезичних і картографічних робіт з метою збирання матеріалів, їх оброблення, зберігання та використання.

Здійснення державного нагляду щодо передачі суб’єктами господарювання у встановленому законодавством порядку одного примірника копій створених матеріалів робіт до Державного картографо-геодезичного фонду України. 

Здійснення державного нагляду за наданням суб’єктами господарювання до Держгеокадастру відомостей про стан пунктів Державної геодезичної мережі та мереж згущення, що використовувалися для створення знімальних геодезичних мереж, як вихідні дані.

Здійснення підготовки інформації щодо погодження виконання робіт в охоронних зонах геодезичних пунктів та знесення і перезакладення геодезичних пунктів.

Приймання участі, в межах своїх повноважень, у наданні до Держгеокадастру пропозицій щодо розроблення нормативно-технічних документів з питань геодезії, картографії, геоінформаційних систем.

Приймання участі у підготовці матеріалів до нарад, колегій, семінарів Головного управління.

Надання практичної допомоги структурним підрозділам Головного управління,з питань, що відносяться до компетенції Відділу.

Розгляд звернень фізичних та юридичних осіб з питань, які відносяться до компетенції Відділу.

Здійснення інших функцій, необхідних для виконання покладених на нього завдань.
Індивідуальна робота. 
Взаємодіє в: Головному управлінні: з керівництвом Головного управління, структурними підрозділами Головного управління; 
поза межами Головного управління: із:Держгеокадастром і його територіальними органами; державними підприємствами, що належать до сфери його управління; облдержадміністрацією та райдержадміністраціями; управліннями та відділами облдержадміністрації;- органами державної виконавчої влади і місцевого самоврядування;- підприємствами, установами і організаціями незалежно від форм власності.

	Умови оплати праці
	Посадовий оклад – 4800 грн., надбавка за вислугу років, надбавка за ранг державного службовця, за наявності достатнього фонду оплати праці – премія.

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	Безстроково

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1) копія паспорта громадянина України;

2) письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів до зайняття посади державної служби, до якої додається резюме у довільній формі;

3) письмова заява, в якій особа повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України "Про очищення влади", та надає згоду на проходження перевірки та оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону;

4) копія (копії) документа (документів) про освіту;

5) оригінал посвідчення атестації щодо вільного володіння державною мовою;

6) заповнена особова картка встановленого зразка;

7) декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за     2018 рік.

Строк подання документів: 16 календарних днів з дня оприлюднення інформації про проведення конкурсу на офіційному сайті Національного агентства України з питань державної служби.

	Місце, час та дата початку проведення конкурсу
	Вулиця Космічна, будинок 21, 8-9 поверх, м. Харків 61145, початок о 10:00 год. з 25 лютого по 27 лютого 2019 року.

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Криницька Тетяна Володимирівна 
т. (057) 760-79-21
kh.kadry.gu@land.gov.ua

	Кваліфікаційні вимоги

	1
	Освіта
	Вища освіта з присвоєним ступенем не нижче бакалавра, молодшого бакалавра (молодшого спеціаліста) за спеціальністю «Геодезія та землеустрій», «Землевпорядкування та кадастр»

	2
	Досвід роботи
	Не потребує

	3
	Володіння державною мовою
	Вільне володіння державною мовою

	Вимоги до компетентності

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Необхідні ділові якості


	1. Компетентність;

2. Ділова спрямованість; 

3. Уміння приймати правильні рішення; 

4. Активність;

      5. Комунікабельність. .

	2
	Необхідні особистісні якості
	1. Відповідальність;

2. Системність і самостійність в роботі;

3. Уважність до деталей;

4. Наполегливість;

5. Орієнтація на саморозвиток;

      6. Вміння працювати в стресових ситуаціях

	3
	Уміння працювати з комп’ютером
	Вміння працювати з програмами Microsoft Word, Microsoft Excel, АС «ДОК ПРОФ 2.0» з пошуковими системами в мережі Internet, з електронною поштою, вміння  використовувати офісну техніку.

	Професійні знання

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Знання законодавства
	1) Конституція України;

2) Закон України «Про державну службу»;

3) Закон України «Про запобігання корупції».

	2
	Знання спеціального законодавства, що пов’язане із завданням та змістом роботи державного службовця відповідно до посадової інструкції
	1) Земельний кодекс України;
2) Закон України «Про топографо-геодезичну і картографічну діяльність»;
3) Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»;
4) Закон України «Про метрологію та метрологічну діяльність»;
5) Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»;
6) Закон України «Про географічні назви»

7) Постанова Кабінету Міністрів України від 13 липня 1998 р. № 1075 Про Порядок використання апаратури супутникових радіонавігаційних систем під час проведення топографо-геодезичних, картографічних, аерофотознімальних, проектних, дослідницьких робіт і вишукувань та кадастрових зйомок;

8) Постанова Кабінету Міністрів України від 7 серпня 2013 р. № 646 Деякі питання реалізації частини першої статті 12 Закону України «Про топографо-геодезичну і картографічну діяльність»;

9) Постанова Кабінету Міністрів України від 8 листопада 2017 р. № 836 Про затвердження Порядку охорони геодезичних пунктів;

10)  Постанова Кабінету Міністрів України від 17 листопада 2004 р. № 1553 Про затвердження Положення про Державний фонд документації із землеустрою;

11)  Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі України № 1747 від 13.10.2016 Про затвердження міжповірочних інтервалів законодавчо регульованих засобів вимірювальної техніки, що перебувають в експлуатації, за категоріями;

12)  Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України № 65 від 11.02.2014 «Про затвердження Вимог до технічного і технологічного забезпечення виконавців топографо-геодезичних і картографічних робіт»;
13)  Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України № 435 від 03.11.2014 «Про затвердження Порядку обстеження та оновлення пунктів Державної геодезичної мережі»;
14)  Наказ Головного управління геодезії, картографії та кадастру при Кабінеті Міністрів України № 56 від 09.04.98 «Про затвердження Інструкції з топографічного знімання у масштабах 1:5000, 1:2000, 1:1000 та 1:500 (ГКНТА-2. 04-02-98)»;
15)  Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України № 509 від 02.12.2016 «Про затвердження Порядку використання Державної геодезичної референцної системи координат УСК-2000 при здійсненні робіт із землеустрою»;
16)  Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»;
17)  Укази Президента України;
18)  Постанови Верховної Ради України;
19)  Акти Кабінету Міністрів України;
20)  Законодавство, що регулює діяльність Головного управління Держгеокадастру у Харківській області;
21)  Типова інструкція з діловодства в міністерствах, інших центральних та місцевих органах виконавчої влади;
22)  Правила організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, установах, організаціях.



